
日野市立豊田小学校ＰＴＡ個人情報保護方針 

 

１．	主旨 

 日野市立豊田小学校ＰＴＡ（以下「当ＰＴＡ」という。）は、個人情報保護の重要性に鑑みて、当ＰＴＡの運営に従

事する全ての者がその責任を認識し、個人情報保護に関する法律（個人情報保護法）及びその他の関連法令、

ガイドラインを順守して個人情報を適正に取扱い、安全管理について適切な措置を講じるため、この方針を定め

るものとします。 

 

２．	個人情報の定義 

個人情報とは、氏名、生年月日、その他の記述、または個人別につけられた番号、記号、その他の符号、画像

もしくは音声によって当該個人を識別できる情報を指します。 

 

３．	個人情報の取得 

 当ＰＴＡは、運営上必要な範囲内かつ、適法で公正な手段により個人情報を取得します。 

 

４．	個人情報の利用目的 

 当ＰＴＡは、取得した個人情報を、会員ご本人の同意なく利用目的の範囲を超えて利用することはありません。

当ＰＴＡが取得した個人情報は、以下の目的に利用します。 

w 当ＰＴＡの行事などに関するご案内 

w 寄せられた質問に対するご回答 

w 当ＰＴＡの円滑な運営にあたって必要となる情報の伝達やご照会 

 

５．	個人情報の第三者への提供 

 当ＰＴＡは、以下の場合を除き、ご本人の同意なく第三者に個人情報を提供しません。 

w 法令に基づく場合 

w 人の生命、身体または財産の保護のために必要であって、会員ご本人の同意を取ることが困難な場合 

w 当ＰＴＡの運営上必要な範囲内で、業務委託先に個人情報を提供する必要がある場合 

但し、その場合には業務委託先に対して提供した個人情報の適正な取扱いを求めるとともに適切な管理

を行います。 

w 卒業によるＰＴＡ退会時の総会資料配布は、豊田小ＰＴＡ個人情報保護方針に従い、同意書に合

意した希望者のみ配布します。 

 

６．	個人情報の廃棄 

 当ＰＴＡは、不要となった個人情報は速やかにかつ適正な方法で廃棄します。 

 

７．	個人情報の適正な管理 

 当ＰＴＡは、個人情報を適正に管理し、不正利用、紛失、改ざん、漏洩等を防止するため、個人情報の管理者

に対する順守事項を次のとおり定め、その徹底を図ります。 

w 管理者は、当 PTA に係る個人情報を不正に利用し、又は他人に不正に提供してはならない。 



w 管理者は、個人情報に掛かる入力資料、出力資料又は電磁気的記録媒体（以下「入力資料等」という。）

を適正に管理しなければならない。 

w 管理者は、入力資料等を他人に不正に交付し、又は遺棄し、若しくはき損してはならない。 

w 管理者は、入力資料等を廃棄するときは、裁断、データの消去その他の方法により情報を復元できないよ

うに措置しなければならない。 

w 管理者は、自己のパスワードを他人に知らせてはならない。 

w 管理者は、パスワードを他人に使用されることがないように管理しなければならない。 

w 管理者は、コンピューターウイルスの侵入及び拡散の防止に配意しなければならない。 

 

８．	本方針の見直し 

当ＰＴＡは、常に個人情報保護及び情報セキュリティー等に関する知識の研鑽に努め、必要に応じて本方針

内容を見直し、内容更新を行います。 

 

９．	個人情報掲載における注意事項 

当ＰＴＡは、個人情報をネットワーク上に掲載する場合には以下について十分に注意することとします。 

w プライバシーの保護について十分に配慮し、必要に応じて本人又は関係者に掲載目的等を説明し同意

を得た上で掲載します。 

w 原則として児童の場合は学年・クラス、関係者の場合は名字に限定して掲載しますが、掲載する情報の

性格上氏名が不可欠な場合はこの限りではありません。 

w 児童及び関係者の写真を掲載する場合、明らかに個人が特定できるときなどは、本人の承諾を得るか画

像処理を施すこととします。 

w 私的な言動文言は掲載しません。 

 

１０．	個人情報に関する問い合わせ窓口 

 皆様から寄せられる個人情報保護に関するご意見、ご質問等に対しては、対応窓口を明確にし、誠実に対応し

ます。 

 

【個人情報に関するお問い合せ先窓口】 

事務局 日野市立豊田小学校 PTA 

所在地 〒191-0052 日野市東豊田２丁目１４−１ 

連絡先 個人情報管理者（ＰＴＡ会長）、個人情報取扱担当者（ＰＴＡ副会長） 

※連絡先は毎年変更されるため、期初に発行される「ＰＴＡだより」にて連絡先氏名と電話番号をお知ら

せします。 

 

平成２７年２月１０日    制定 

平成２７年５月 ９日 一部改正 

平成３０年１月２９日 一部改正 

  


